
PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR EL CRUCE DE 

INFORMACIÓN DE PATRONES ASOCIADOS. 
 

PASO 1. 
✓ SOLICITAR EN SU CLÍNICA DEL IMSS EL INFORME DE PAGO MENSUAL CON 

ANTIGÜEDAD NO MAYOR A 3 MESES Y LLEVAR LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS: 

- ORIGINAL Y COPIA DE CREDENCIAL DEL IMSS Ó CARNET DE CITAS. 

- ORIGINAL Y COPIA DE CREDENCIAL DEL INE. 

✓ ENTREGARLO EN VELÁZQUEZ DE LEÓN 108 ÚNICAMENTE LOS LUNES DE 9:00 A 

13:00HRS   EN LA VENTANILLA DE SUPERVIVENCIA Ó PARQUE VÍA 190 1ER PISO 

OFNA. 103 DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 16:00HRS Ó AL CORREO 

ipsocial@telmex.com, CON LA SIGUIENTE INFORMACIÓN: 

• NÚMERO DE EXPEDIENTE Y NOMBRE COMPLETO 

• NOMBRE Y RFC DE LA INSTITUCIÓN(ES) QUE LE PAGA(N) LA PENSIÓN 

• MONTO BRUTO MENSUAL DE LA PENSIÓN 

• COPIA DIGITALIZADA DE UN RECIBO DE PAGO DE PENSIÓN MENSUAL DEL 

IMSS O DE LAS INSTITUCIONES QUE LE PAGUEN LA PENSIÓN CON 

ANTIGÜEDAD DE NO MÁS DE 3 MESES Y DONDE SE PUEDA OBSERVAR EL 

IMPORTE PAGADO 

✓ LOS TELÉFONOS DE LA JEFATURA DE RECURSOS HUMANOS SON: 55 52 22 69 29,  

55 55 46 63 88, 55 52 22 23 32. 

 
E J E M P L O: 

  
 

FECHA LÍMITE PARA SU ENTREGA A MÁS TARDAR EL JUEVES 31 DE OCTUBRE 

2024. 

NOMBRE:  XXXXXXXX      EXPEDIENTE: 8000000       TELÉFONO: 55 00 00 00 00                  

NOMBRE: _________________ EXPEDIENTE:______________________ 

mailto:ipsocial@telmex.com


 

PASO 2. 
✓ A PARTIR DEL MARTES 01 DE OCTUBRE DEBES ACUDIR A LA OFICINA DE 

JUBILADOS PARA QUE SE TE OTORGUE EL FORMATO QUE SE ENTREGA EN LA 

SUBDELEGACIÓN DEL IMSS QUE LES CORRESPONDA DE ACUERDO A SU 

CLÍNICA. 

 

 

 

GUÍA PARA LLENAR EL FORMATO: 
LLENAMOS LOS SIGUIENTES DATOS. 

✓ DELEGACIÓN  

✓ FECHA  

✓ SUBDELEGACIÓN  

✓ IDENTIFICACIÓN OFICIAL Y N°.  

✓ NOMBRE COMPLETO  

✓ NÚMERO DE SEGURIDAD SOCIAL  

✓ C.U.R.P. 

✓ DOMICILIO PARA OÍR Y RECIBIR 

NOTIFICACIONES  

✓ NÚMERO TELEFÓNICO  

✓ IMPORTE BRUTO DE PENSIÓN 

MENSUAL  

✓ NOMBRE COMPLETO Y FIRMA  

 
 
 
 
 
 
 
 

PERCEPCIONES X 

4=IMPORTE BRUTO 

MENSUAL 

NO 



E J E M P L O:  

IMPORTE BRUTO DE PENSIÓN MENSUAL. 
EN NUESTRO VOLANTE DE PAGO EN LA COLUMNA DE PERCEPCIONES, EL TOTAL 

SEMANAL SE MULTIPLICA POR 4 Y ESTO ES LO QUE SE DEBE PONER EN EL FORMATO 

EN LA COLUMNA DE IMPORTE BRUTO DE PENSIÓN MENSUAL 
 

PASO 3. 
✓ ES IMPORTANTE LLEVAR LA SIGUIENTE DOCUMENTACIÓN A LA 

SUBDELEGACIÓN.  

- FORMATO 

- 4 ÚLTIMOS VOLANTES  

- CURP 

- RFC CON HOMOCLAVE  

- CREDENCIAL IMSS O CARNET  

- IDENTIFICACIÓN OFICIAL INE  

 
NOTA: NO TODAS LAS SUBDELEGACIONES DEL IMSS MANEJAN EL MISMO CRITERIO 

PARA LA DOCUMENTACIÓN POR LO QUE SUGERIMOS PREVENIR.  

 

PASO 4.  
✓ PARA CONCLUIR EL TRÁMITE LA SUBDELEGACIÓN TE ENTREGARÁ EL 

COMPROBANTE DE PATRONES ASOCIADOS  

 

E J E M P L O: 

AL REALIZAR EL CRUCE DE INFORMACIÓN DE PATRONES ASOCIADOS NO ES 

PARA PAGAR MÁS NI MENOS IMPUESTO, TIENE LA FINALIDAD DE QUE SE 

RETENGA DE FORMA PARCIAL Y AL REALIZAR TU DECLARACIÓN TENGAS 

APORTACIONES DE LA CANTIDAD A PAGAR, EN MUCHOS CASOS LOS 

COMPAÑEROS REFIEREN QUE LO HACEN A TRAVÉS DE SU CONTADOR O 

DIRECTAMENTE EN EL SAT.  


