I Equipos de medicion
REPOSICION DE EQUIPO DE MEDICION ¥ HERRAMIENTA MAYOR POR ROBO, EXTRAVIO O DANO IRREPARABLE, ASIGNADO ALPERSOMNALDE PLANTA EXTERIOR.

Robo o extravio

Actividad Responsable Descripcion Tiempo Documentacion obtenida/requerida
Registro de Usuario responsable. Informacion por escrito del reporte. 2 dias * Reporte detallado de hechos.
incidente y

®* Denunciade hechosante MP (cuando el
envio de documentos

a Relaciones Laborales
Dwisional. RMUM).

lefe de COPE. Levantamiento de Acta 1 dia ® Acta administrativa.
administrativa.

robo se suscite fuera de las instalaciones

* Denunciade hechosante MP.

Registro en ADRISA + Folio ADRISA

Anilisis de Relaciones Laborales Verificar documentacion y 5 dias
responsabilidad. Divisional. determinar responsabilidad del
usuario responsable.

# Rezultado del analisis.

* En caso de determinar
responsabilidad, aplicacian
de normatividad (Cl. 164).

Reposician. Gerencias de Explotacion Divisional. Elabora tramite de sustitucian Si hay existencias 30 | # Proceso de solicitud, compra y envio al
dias. almacén para reposicion de equipo.
Sise requiere
fabricacion e
importacion 90 dias.

Almaceén auxiliar. Entrega de equipo al usuario

responsable. . * Vale de entrega.
P 2 dias £




Daiiado o irreparable

Actividad Responsable Descripcion Tiempo Documentacion OBTENIDArequerida
Envio de equipo a Usuario responsable. Informacion al Jefe inmediato de dano 1 dia. * Reporte detallado de hechos.
diagnastico / al equipo.
reparacion. lefe de COPE. Elaboracion de formato F-296vy 1 dia. ® F-20F,
entrega de equipo al almacén.
lefe de COPE. Envio al fabricante. 5 dias. * Acusede recibo.
Entrega de equipoo | Fabricante / Jefe de COPE. Entrega de equipoal lefe de COPE y Hasta 30 dias. ® Fguipo reparado.
diagnostico. resultado de diagndstico. ® Resultado del diagnastico.
Registro de lefe de COPE. Levantamiento de acta 1 dia ® Actaadministrativa.
incidente y envio administrativa. » Resultado del diagnéstico.
de documentos.
Andlisis de Relaciones Laborales Verificar documentacion y ® Rezultadao del anslisiz.
responsabilidad. Divisional. determinar responsabilidad del S dias. ® En caso de determinar
usuario responsable. responsabilidad, aplicacion de
normatividad (Cl. 164).
Reposicidn. A lmacen auxiliar. Entrega de equipoal usuario 2 dias. * Vale de entrega.
responsable.
En caso de que el equipo se disagnostique irreparable realizar lo siguiente
Reposicion. Gerencia de Explotacidn Elabora trémite de sustitucidn Si hay existencias 30 | » Procesode solicitud, compra v envio al

Divizional.

Almacen auxiliar.

Entrega de equipoal usuario
responsable.

dias.
5i se requiere
fabricacion e
importacian 90 dias.

2 dias

glmacén para reposicion de equipo.

» Vale de entrega.




